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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - PJES
RUA DESEMBARGADOR HOMERO MAFRA, 60 - Bairro ENSEADA DO SUA - CEP 29050906 - Vitoria - ES - Www.tjes.jus.br

TERMO

TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE:

ASSESSORIA DE CERIMONIAL E RELACOES PUBLICAS, com sede na Rua Desembargador Homero Mafra, n2 60, Enseada do Sud, Cep: 29.050-906, Vitdria — ES.

2. OBJETO:

Registro de Pregos para aquisicdo de molduras para Diplomas e Galerias de fotos no ambito do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo;

3. OBJETIVO:

Contratagdo que objetiva o registro de precos de molduras em madeira para composi¢do de Galerias de Fotos Institucionais e molduras para Diplomas do Prémio
William Couto Gongalves entre outras demandas pontuais do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO:

Uma das preocupagdes do Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo é construir e consolidar sua imagem institucional frente a sociedade, os jurisdicionados e
seus colaboradores. Para que isso seja concretizado, o mesmo se propde a realizar eventos de valorizagdo de servidores e magistrados e inaugurar novos espagos
de registro histérico da Instituicdes; Desta forma, a contratagdo é necessaria para atendimento da demanda de atualizagdo a cada biénio das Galerias de Fotos
deste Poder Judicidrio bem como a criagdo de novas Galerias e atender a demanda anual do Prémio William Couto Gongalves, entre outras demandas pontuais
dos diversos setores do Tribunal de Justiga.

Justificativa da contrataciio por lote

A licitagdo em LOTE UNICO justifica-se pela economia de escala, ou seja, fatores que conduzem & redugdo do custo médio de producgdo dos bens a medida em
que a quantidade produzida aumenta, além disso, pretende-se tornar a licitagdo atrativa aos fornecedores, reduzindo o risco de licitagdo deserta e suas
consequéncias administrativas, por exemplo, a falta dos itens para atendimento das demandas do Poder Judiciario do Espirito Santo.

Considerando ainda que um mesmo pedido podera conter itens de tamanhos diferentes e se adotado o critério de separagdo por itens, tornaria a gestdo do
contrato invidvel, pois, de acordo com as regras atuais da gestdo de contratos, tal direcionamento geraria um nimero maior de contratos, de analises de
vantajosidade, pedidos de empenho e etc., que sdo elaborados individualmente, ou seja, por empresa contratada.

5. CARACTERISTICAS E QUANTIDADE DAS MOLDURAS A SEREM CONFECCIONADAS:

LOTE UNICO
ITEM || CATMAT DESCRIGAO DO MATERIAL
1 67970 MOLDURA de 2cm para CERTIFICADOS, tamanho A4, em madeira de reflorestamento pintada de preto, com fundo em mdf e vidro antirreflexo, com suporte tr:
porta retratos).
2 67970 MOLDURA de 2cm para DIPLOMAS tamanho A4, em madeira de reflorestamento pintada de preto, com fundo em mdf e vidro antirreflexo com penduradore
orientages vertical e horizontal.
3 67970 MOLDURA no formato de retrato; quadro de 45cm altura x 42cm largura (variagdo +/- 1cm); moldura em madeira envernizada na cor marrom tabaco; bordas n

largura e 2cm de espessura; fundo branco para fixagdo centralizada de fotografias permitindo bordas entre foto e moldura; vidro anti reflexo; acabamento par:

LEGENDA DE UNIDADES: UN — UNIDADE

5.1. Objetivando a realizagdo de pregdo eletronico foram informados os codigos CATMAT de itens similares no Comprasnet, porém, as especificagdes técnicas dos
codigos informados ndo correspondem exatamente as especificagdes deste documento, devendo ser adotadas na integra as especificagdes deste Termo de
Referéncia, que serdo exigidas e observadas apds conferéncia técnica, no momento do recebimento e aceite dos materiais;

5.2. Poderdo ser solicitadas amostras dos materiais, para analise e teste de qualidade, durante a licitagdo ou durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos:

5.2.1. Referidas amostras, quando solicitadas, deverdo ser entregues em no maximo 10 (dez) dias corridos (contados do 12 dia util subsequente a data de
recebimento da solicitagdo formal do TJES) no enderego que serd informado pela Se¢do de Contratagdo ou pelo Gestor da Ata;

5.2.2. A metodologia de analise objetiva verificar o atendimento, na integra, das especificagdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia;

5.2.3. O prazo para andlise das amostras serd de 15 (quinze) dias corridos contados a partir do recebimento das mesmas, apos esse prazo, o licitante ou detentor
da ARP tera 30 (trinta) dias para retirar as amostras no local em que as entregou e, caso ndo as retire, os itens poderdo ser utilizados ou descartados.

6. JUSTIFICATIVA PARA A QUANTIDADE SOLICITADA:

A quantidade solicitada de acordo com o ITEM 5 atende a demanda atual e também a prevista durante os proximos 12 meses, projetando também a possivel
prorrogagdo da Ata. Lembrando que o quantitativo maximo ¢ apenas uma estimativa, ndo havendo obrigatoriedade de aquisi¢ao dos referidos materiais, pois trata-
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se de registro de pregos, com atendimento pontual de demandas.

7. QUALIFICAGCAO TECNICA:

Nao se aplica.

8- METODOLOGIA DE AVALIACAO DA QUALIDADE E ACEITE DOS MATERIAIS:

A Assessoria de Cerimonial fard a avaliagdo do objeto recebido tomando por critério as especificagdes constantes no ITEM 5 e a entrega sem nenhuma avaria.

9. FORMA DE FORNECIMENTO DOS MATERIAIS:

O material solicitado devera ser entregue na Assessoria de Cerimonial ¢ Relagdes Publicas do TJES localizado na Rua Desembargador Homero Mafra, n° 60,
Enseada do Sud, Vitéria/ES, em dias tteis (segunda a sexta-feira, exceto feriados) e horario funcional (12:00h as 18:00h). O prazo para a entrega do material
solicitado sera de, no maximo, 15 (quinze) dias corridos, a contar do 1° dia util subsequente a data de recebimento da Ordem de Servigo e Nota de Empenho, na
qual ira constar o item e a quantidade a ser entregue. Se o ultimo dia corrido do prazo de entrega for um dia “ndo util” (fim de semana ou feriado) o vencimento do
prazo de entrega sera o primeiro dia util subsequente.

10 — DEVERES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE:
Das obrigac6es da CONTRATADA:

a) A CONTRATADA devera receber uma solicitagdo de servigo que sera emitida apenas pela Assessoria de Cerimonial e RelagBes Publicas do TJES através de e-
mail; a solicitagdo pra fornecimento das molduras se dard com até 10 (dez) dias corridos antes do prazo estabelecido para entrega, descrito na solicitagdo inicial.

b) Responsabilizar-se, em relagdo aos seus profissionais, por todas as despesas decorrentes da execugdo dos servigos objeto deste ajuste, tais como salarios,
seguros de acidentes, taxas, impostos e contribuigdes, indenizagdes, auxilio-refeigdo, auxilio-transporte, uniforme completo e outras despesas que por ventura
venham a ser criadas e exigidas pelo Governo.

c) Instruir os seus profissionais, quanto a prevenc¢do de acidentes e incéndios, assumindo, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes
estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas os seus empregados na execugdo dos servi¢os contratados ou em conexao
com eles, independentemente do local do evento.

d) Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto do interesse do CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da contratagdo, devendo
orientar seus empregados nesse sentido, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, conforme o caso.

e) Providenciar a imediata troca/substituicio de qualquer material julgado inadequado ou que n3o atenda as necessidades do Poder Judicidrio do Estado do
Espirito Santo, assumindo todas as despesas de transporte, seja de envio, devolugdo ou reenvio por motivo de troca ou substituigdo.

f) Responder por quaisquer danos causados direta ou indiretamente a bens de propriedade do CONTRATANTE, ou de terceiros, quando estes tenham sido
ocasionados por seus empregados/profissionais por ocasido dos servigos contratados.

g) Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo praticada por seus empregados, desde que relacionadas a prestagdo dos servigos contratados.
h) Comunicar ao Gestor da Ata de Registro de Pregos, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos que julgar necessario.

i) Manter durante toda a vigéncia da Ata todas as condi¢des de habilitacdo, enviando os documentos de regularidade fiscal validos em anexo as NF/faturas, ou
sempre que forem solicitados pelos gestores da Ata, objetivando juntada no respectivo processo;

j) Zelar pela perfeita entrega dos materiais, sanando as falhas eventuais em tempo habil, imediatamente apds sua verificagdo.

n) Comunicar ao Gestor da Ata, por escrito, quando verificar condigdes inadequadas ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestagdo do
servigo.

o) Comunicar, por escrito, eventual atraso, apresentando razdes justificadoras, que serdo objeto de apreciagdo pelo CONTRATANTE.

p) Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e observar as datas, horarios e local de entrega dos materiais.

Das obrigagdes do CONTRATANTE
a) Emitir a nota de empenho considerada como documento formal de autorizagdo para a prestagdo dos servigos.
b) Assegurar-se da boa presta¢do e do bom desempenho dos servigos.

c) Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo desta contratacdo, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

d) Atestar a execucdo do objeto por meio de gestor especificamente designado.

11- GARANTIA CONTRATUAL:

N&o se aplica a este termo de Referéncia.

12- GARANTIA DO OBJETO E VIGENCIA DO CONTRATO (ATA):

A empresa contratada devera oferecer um produto em perfeita qualidade em consonancia com o presente Termo de Referéncia. O produto que houver qualquer
dano ou irregularidade verificado no momento do recebimento devera ser substituido no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

Garantia e assisténcia técnica: o prazo minimo de garantia dos materiais sera de 12 (doze) meses, com vigéncia a partir da data de recebimento definitivo dos
bens e devera cobrir defeitos de fabricagdo, bem como defeitos que surgirem durante o uso normal dos materiais, inclusive vicios ocultos. Durante o periodo de
garantia a contratada fica obrigada a substituir por materiais novos, sem 6nus para o Tribunal de Justiga do Estado do Espirito Santo, no prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos a contar da comunicagdo emitida pelo TJES, os objetos que apresentarem defeitos e/ou incorregdes.

A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir de sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, na forma da Lei n2
14.133/21, se houver interesse da Administra¢do e vantajosidade dos pregos registrados. No caso de prorrogacdo, os precos poderdo ser reajustados com base
no IPCA, mediante solicitagdo da detentora da ARP.

13. DAS PENALIDADES:

13.1. Na hipdtese de a licitante vencedora ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para formalizacdo da
contratagdo, ensejar o retardamento da execugdo do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo
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inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas

neste Termo de Referéncia e demais sangdes previstas na legislagdo.

13.2. A contratada ndo podera recusar o recebimento da nota de empenho, sob pena de incidir em multa equivalente a 30% (trinta por cento) do valor

constante da nota de empenho e no impedimento de contratar com a Administragdo Publica pelo periodo de até 03 (trés) anos.

13.3. Em conformidade com as disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia e no Edital, o licitante vencedor que descumprir as obrigacGes estipuladas ficara

sujeito as sang¢des estabelecidas na Lei n® 14.133/21 e demais legislagBes aplicaveis, e, ainda, as seguintes penalidades:

a) Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, o licitante vencedor sujeitar-se-a ao pagamento de multa correspondente a 30% (trinta por cento) sobre o valor

do objeto inexecutado. Para tanto serd considerado o objeto constante na ordem de servigo emitida e respectiva nota de empenho;

b) O fornecedor em mora se sujeitard a aplicagdo de multa equivalente a 5% (cinco por cento) por dia, calculada sobre o objeto entregue em atraso, até o limite

de 10% (dez por cento).

b.1) O atraso superior a 02 (dois) dias configurara inexecugdo total ou parcial, conforme o caso, ensejando a aplicagdo da multa prevista no item 13.3, “a”.

c) Pelo descumprimento de qualquer outra obrigagdo, o licitante vencedor estara sujeito a multa de 1% (um por cento), por ocorréncia, calculada sobre o valor
da nota fiscal emitida no més da ocorréncia. Para tanto, ao instruir o processo de finalizagdo, a gestdo contratual ird anexar cdpia da nota fiscal correspondente,

além dos demais documentos necessarios para a apuragdo da conduta.

13.4. A aplicagdo das multas previstas ndo exime o licitante de reparar eventuais danos, perdas ou prejuizos que o seu ato punivel venha a acarretar a

Administragdo.

13.5. Os valores das multas porventura aplicadas poderdo ser descontados dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ao licitante vencedor ou

cobrados judicialmente.
13.6. As sang0es aplicadas ao licitante vencedor serdo registradas no SICAF.

13.7. A aplicagdo das penalidades sera precedida da concessdo da oportunidade de ampla defesa por parte do adjudicado/contratado.

13.8. Para efeito de aplicagdo de penalidades, a contagem dos prazos inicia-se a partir da data do recebimento, pelo licitante vencedor, da comunicagdo expedida

pelo setor competente deste Orgdo.

14. PROJETO PREVISTO NA LOA (ELEMENTO DE DESPESA):
3.3.90.30.29 — Material para audio, video e foto.

15. GESTORES DO(S) CONTRATO(S):
GESTOR(a) TITULAR: Greice Venturi Provete - Mat: 04103165
GESTOR(a) SUBSTITUTO(a): Sérgio Figueira Sarkis Filho - Mat: 21067487

Documento assinado eletronicamente por GREICE VENTURI PROVETE, ANALISTA JUD. 01 QS AGENTE JUDICIARIO, em 08/11/2024, as 14:51, conforme
art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por SERGIO FIGUEIRA SARKIS FILHO, ASSESSOR DE NIVEL SUPERIOR, em 08/11/2024, as 14:54, conforme art. 1°,
~J1IL, "b", da Lei 11.419/2006.
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